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หลกัเกณฑ์การเสนอโครงการเพือ่ขอรบัการสนับสนุนงบประมาณ 

แนวทางปฏบิัตกิารตัง้งบประมาณและการเบิกจ่ายเงนิอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ตามหนังสอืกระทรวงมหาดไทย  

ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว๔๔๒๗ ลงวันท่ี 7 สงิหาคม 2561 

**************** 
1. เงนิอุดหนนุ 

คอืเงินที่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นตัง้งบประมาณในหมวดเงินอุดหนนุใหแ้ก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนนิการตามภารกิจที่อยู่ใน 

อำนาจหน้าที่ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 

(ตอ้งไม่ใช่การขอรับเงินอุดหนุนจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นแลว้ไปมอบให้หนว่ยงานอ่ืนท่ีไม่ใช่ หน่วยงานผู้ขอรับเงินอุดหนุนไปดำเนินการ)     

เช่น สมาคมกีฬาจังหวัดขอรับไปให้ชมรมฟุตบอล 
 

2. หน่วยงานท่ีขอรับเงนิอุดหนุน มี 5 หน่วยงาน ได้แก ่

2.๑ องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น และองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นอื่นที่มกีฎหมายจัดตัง้ 

๒.2 ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 

 2.๓ รัฐวิสาหกจิ ได้แก่ การไฟฟา้ และการประปา 

2.๔  องค ์กรประชาชน ได ้แก่  องค ์กรซ ึ ่ ง เป ็นการรวมของประชาชนที ่จ ัดต ั ้ ง โดยถ ูกต ้องตามกฎหมาย ระเบ ียบ 

หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรอืหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย และมีการดำเนินการอย่างต่อเน่ืองมาแล้วไม่น้อยกว่าหน่ึงปี (เช่น 

กลุ่มอาชีพ ตรวจสอบว่ามีการจดทะเบียนจัดต้ังกลุ่มถูกต้อง หรือไมก่ลุ่มชุมชนจะต้องมกีารจดัตั้งถูกตอ้งตามหนังสอืสั่งการของกระทรวงมหาดไทย 

เป็นตน้) 

2.๕ อ ง ค์ ก ร ก า ร กุ ศล  ได แ้ ก  ่อ ง ค์ ก ร ท า ง ศ า ส น า ห ร ื อ อ ง ค์ ก ร  ซ ึ ่ ง ม ี ว ั ต ถ ุ ป ร ะส ง ค ์ ห ล ั ก เ พ ื ่ อ ด ำ เน ิ น ง า น 

การกุศลหรือบำเพ็ญสาธารณประโยชน์ มใิช่การมุ่งแสวงหาก าไร ที่จัดตัง้โดยถูกต้องตามกฎหมาย หรือ ระเบยีบ หรอืขอ้บังคับของหน่วยงานของรัฐ 

 

3. หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณให้เงนิอุดหนุน 

3.๑โครงการที่จะให้เงนิอุดหนุนตอ้งเปน็ภารกจิที่อยู่ในอำนาจหนา้ที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนุนและหนา้ที่ขององค์กรปกค

รองส่วนทอ้งถิ่นผู้ใหเ้งินอุดหนุนตามกฎหมาย และตอ้งไม่มลีกัษณะ เป็นเงนิทุนหมุนเวยีน 

3.๒ประชาชนในเขตพื้นที่ต้องได้รับประโยชน์จากโครงการ(พิจารณาว่าในโครงการขอรับเงนิอุดหนุนไดร้ะบุหรอืไม่ว่าประชาชนของผู้ใหเ้งิ

นอุด หนุนไดป้ระโยชน์อย่างไร) 

3.3ต้องใหค้วามสำคัญกบัโครงการอันเป็นภารกจิหลกัตามแผนพัฒนาทอ้งถิ่นที่จะตอ้งดำเนินการเองและสถานะทางการคลงั

ก่อนที่จะพจิารณาให้เงนิอุดหนนุ 

3.๔ โครงการขอรับเงินอุดหนุนบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนุนห้ามจ่ายจากเงินสะสมทุน 

สำรองเงนิสะสม หรือเงินกู ้
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4. อัตราส่วนการให้เงนิอุดหนุน 

4.1 องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นได้ไม่เกินอัตราส่วน ของรายไดจ้รงิในปีงบประมาณที่ผ่านมา 

โดยไมร่วมเงนิอุดหนุนที่รัฐจดัสรรให้ ดังนี้ 

(๑) องค์การบริหารสว่นจังหวัด ไม่เกนิร้อยละสิบ  

(๒) เทศบาลนคร ไมเ่กนิร้อยละสอง 

(๓) เทศบาลเมอืงและเทศบาลตำบล ไมเ่กนิร้อยละสาม 

 (๔) องค์การบริหารส่วนตำบล ไม่เกินร้อยละหา้ 

4.2 ก รณ ี จ ะ ต ั ้ ง เ ก ิ น อ ั ต ร า ท ี ่ ก ำ ห น ด  ให ้ ข อ อน ุ ม ั ต ิ จ า กผ ู ้ ว ่ า ร า ช ก า ร จ ั ง ห ว ั ด ก ่ อน ก า ร ต ั ้ ง ง บ ป ระม าณ 

โดยส่วนที่เกนิจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน 

4.3 กรณทีี่ไม่ต้องนำมาคำนวณรวมอัตราส่วน 
(1) การอดุหนุนรัฐวสิาหกจิ 
(2) การอุดหนุนโรงเรียนเป็นค่าอาหารกลางวันอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านหรือตาม กฎหมายว่าด้วยการ

กำหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้ก่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

5. การให้เงนิอุดหนุนรฐัวิสาหกิจ 

- ไดเ้ฉพาะไฟฟา้ ประปา 

- ไม่ตอ้งทำ โครงการใช้ประมาณการค่าใช้จา่ย 
- ไม่ตอ้งมงีบประมาณสมทบ 
- ไม่ตอ้งนำมารวมในสัดส่วนรอ้ยละ 

- หัวหนา้ส่วนราชการต้องทำบันทกึข้อตกลง กับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินผู้ให้เงินอุดหนุน 

๖. เงินอุดหนุนตามกฎหมายกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแ้กอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น ค่าอาหารกลางวัน 

เงนิอุดหนุนอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บา้น 

- เสนอโครงการขอรับเงนิอุดหนุน 
- ไม่ตอ้งมงีบประมาณสมทบ 
- ไม่ต้องนำมารวมในสัดสว่น 

๗. หลักเกณฑ์การขอรับเงนิอุดหนนุ 
7.1 หน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนุนเสนอโครงการขอรับเงนิอุดหนุนโดยใหพ้จิารณา ดังนี้ 

(1)โครงการจะตอ้งอยู่ในอำนาจหน้าท่ีของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

(2) โครงการจะต้องมีการแสดงรายการประมาณการค่าใช้จ่าย 

(3) ผู้ขอรับเงนิอุดหนุนจะต้องมีระเบียบ ขอ้บังคับ หลักเกณฑ ์หรือวิธีปฏิบัติ ในการนำเงินอุดหนุนไปใช้จ่าย 

(4)โครงการของผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงให้เห็นว่าประชาชนในพื้นที่ของผู้ให้เงินอุดหนุนได้ประโยชน์อย่างไร 
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(5) ห้ามดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันกอ่นที่จะไดร้ับเงินอุดหนนุ 

(6)เมื่อหน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนนุไดร้ับเงินจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นแลว้ใหอ้อกใบเสร็จรับเงินเพื่อให้องค์กรปก

ครอง ส่วนท้องถิ่นเก็บไวเ้ป็นหลักฐาน เวน้แต่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ มใีบเสร็จรับเงินใชใ้นลักษณะงานปกติใหอ้อกใบสำคัญรับเงินแทน 

(7) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลทราบภายใน 30 วัน 

นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ หากมเีงนิเหลอืให้ส่งคนืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในคราวเดียวกัน 

7.๒ กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม สมทบ 

โดยใชจ่้ายจากแหล่งเงินงบประมาณใดก็ไดแ้ละไม่กำหนดจำนวนเงินสมทบ 

7.3 หน่วยงานดังต่อไปนี้ไม่ต้องมีเงินสมทบ 

(1) รัฐวสิาหกจิ 

(2) องค์กรประชาชน 
(3) องค์กรการกุศล 
(4)ส่วนราชการที่ได้รับเงินอุดหนุนตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย 

อำนาจให้แก ่องค ์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่นเช่น เงนิ ค่าอาหารกลางวันโรงเรียนสังกัด กระทรวงศึกษาธิการ/อาสาสมัครสาธารณสุขประจำ

หมู่บ้าน 

 

8. การเบิกจ่ายเงนิอุดหนุน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนนิการ ดังนี ้
8.1 ตอ้งเบกิจ่ายเงินอุดหนุนใหห้น่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนุนใหแ้ลว้เสร็จภายในปงีบประมาณ 

8.2 ตรวจสอบว่าหนว่ยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนมีระเบยีบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ ์ หรือวธิปีฏบิัตใินการ ใชจ้่ายอย่างเหมาะสม 

และมปีระสทิธภิาพ หรอืไม่ หากไมม่อีงค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่น สามารถพจิารณาไม่เบกิจ่ายเงินอุดหนุน ใหห้น่วยงานดังกล่าวได ้

8.3 ก่อนเบกิจา่ยใหจั้ดทำบนัทกึข้อตกลงตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนดกับหัวหนา้ หน่วยงาน ที่ขอรับเงนิอุดหนุน 

สำหรับองคก์รประชาชน และองค์กรการกุศล ใหจ้ัดทำเป็นบันทึกข้อตกลงกับ  ผู้แทนของหนว่ยงาน ที่ขอรับเงนิอุดหนุนไม่นอ้ยกว่า 3 คน 

8.4 เม่ือไดร้ับเงินแลว้ให้องคก์รปกครองสว่นท้องถ่ินเรยีกใบเสร็จรับเงินหรอืใบส าคัญรับเงินจาก 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 

8.5 แจง้หน่วยงานที่รับเงนิอุดหนุนรายงานผลการดำเนนิงาน ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทย กำหนด ภายใน ๓๐ วัน 

นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ 

9. การติดตามและประเมินผล 

ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นผูใ้หเ้งินอดุหนุนแต่งตัง้คณะทำงานตดิตามและประเมนิผลการใชจ้่าย ตามที่เห็นสมควร 

เพื่อตดิตามผลการ ดำเนินโครงการจนแล้วเสร็จ หากไม่ดำเนินการตามโครงการใหเ้รยีกเงินคนืทัง้หมด 
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ขั้นตอนและการจัดทำเอกสารโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 

1.ขั้นตอนการเสนอโครงการขอรับเงนิอดุหนนุ 

(ตัวอย่างหนงัสอืขอรับการสนับสนุนงบประมาณ) 

  เขยีนที่ .......................................................... 

เลขที่...............หมู่ที่..............ตำบล......................................... 

                        อำเภอ....................จั ง ห วั ด . . . . . . . . . . . . . . . . .  

    วั น ที่ . . . . . . . . . . . . . . . . เดือน ................................ พ.ศ.. . . . . . ............. 

เรื่อง ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ประจำ ปงีบประมาณ พ.ศ................ 

เรยีน นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลหว้ยหนิลาด 

สิ่งที่ส่งมาดว้ย 1. โครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ จำนวน 1 ชุด 

2. สำ เนารายงานการประชุม จำนวน 1 ชุด 

3. คำ ส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน จำนวน  1 ฉบับ 

4. สำ เนาบัตรประจำ ตัวประชาชนผู้รับเงิน จำนวน  1 ชุด 

5. สำเนาสมุดธนาคาร จำนวน  1 ชุด 

6. เอกสารอื่นๆ (ถา้ม)ี จำนวน 1 ชุด 

ดว้ย(หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน)..............................................................................ไดจั้ดทำ

โครงการ 

..................................................................................................มวีัตถุประสงค์เพ่ือ..................... ............................................................................................... 

ซึ ่งในขณะนี ้มีงบประมาณไม่เพียงพอต่อการดำเนินการโครงการฯ จึงขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานท่านสนับสนุนงบประมาณ 

จ ำ น ว น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท  (. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

เพ่ือให้โครงการดังกล่าวบรรลุตามวัตถุประสงค์และเกิดผลสัมฤทธ์ิ 

รายละเอยีดปรากฎตามเอกสารท่ีแนบมา พรอ้มนี้ 

จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

            ขอแสดงความนับถอื 

 

             (ลงชื่อ).................................................. 

                 (..............................................................) 

                  ตำแหน่ง........................................................................... 

โทร. ...................................... 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 

  

 

(แบบ 1) 

(แบบโครงการขอรับเงนิอุดหนุน) 

โครงการ................................................................................................................................ 
 

 

1.หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจ าเป็นต้องมีโครงการ) 

.................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................ 

2.วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกดิอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่นที่ขอรับเงนิอุดหนุน 

1.   ...................................................................................................................................................................... 

2.    ..................................................................................................................................................................... 

3.    ........................................................................................................................................................................ 

4.    ......................................................................................................................................................................... 

3.เปา้หมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรอืเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขตองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ 

1.   ...................................................................................................................................................................... 

2.    ..................................................................................................................................................................... 

3.    ........................................................................................................................................................................ 

4.    ......................................................................................................................................................................... 

4.วิธีการดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการทำอย่างไร เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ และประสทิธิผล ซ่ึงรวมถึง ระเบยีบ ข้อบังคบั 

หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบตัิในการใช้จ่ายเงิน) 

...................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................. 

5.ระยะเวลาในการด าเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและส้ินสุดของโครงการ) 

...................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

6.สถานท่ีด าเนินการ (ควรระบุสถานท่ีให้ชัดเจน) 

...................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

7.ผูร้ับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรอืหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 

...................................................................................................................................................................................................... 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 

  

.................................................................................................................................................................... 

8.งบประมาณ 

8.1 ขอรับเงนิอุดหนุนจาก...............(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)........................ 

จำนวน..........................................บาท (.................................................................) 

      รายละเอียดประมาณการค่าใชจ้่ายปรากฏตามเอกสารแนบทา้ย 

8.2 งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จำ นวน.....................บาท(. ............................................................ ) 

(เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้ เป็นการ เฉพาะตามกฎหมาย 

ซ่ึงตอ้งตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเง ินอุดหนุนตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วย เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 ขอ้ 

7) 

9.ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์การปกครองส่วนท้องถ่ินที่ขอรับ เงินอุดหนุน อย่างไร) 

1.   ...................................................................................................................................................................... 

2.    ..................................................................................................................................................................... 

3.    ........................................................................................................................................................................ 

         ลงช่ือ.........................................ผู้เสนอโครงการ 

(.........................................................) 

ตำ แหนง่........................................................ 

(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

 

               ลงช่ือ..................................................................ผู้เห็นชอบโครงการ 

(.................................................................) 

ตำ แหนง่..................................................... 

(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

 

           ลงชื่อ......................................ผูอ้นมัติโครงการ 

(.................................................................) 

ตำ แหนง่..................................................... 

 (ผูข้อรับเงินอุดหนุน) 

 

ห ม า ย เ ห ต ุ ผ ู้ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุ น จ ะ ต ้อ ง เ ข ีย น โ ค ร ง ก า ร ใ ห ้ล ะ เ อ ีย ด  เ พ ื ่อ ใ ห ้อ ง ค ์ป ก ค ร อ ง ส ่ว น ท ้ อ ง ถ ิ ่น  พ ิจ า ร ณ า ว ่า เ ป ็น ไ ป ต า ม 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 หรือไม่ 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

  

(แบบ 2) 

(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 

รายละเอยีดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 

โครงการ........................................................................................................................................... 

 
 

ลำดับท่ี รายการค่าใชจ้ ่าย จ านวนเงนิ (บาท) 
1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

รวม  
 

(ตัวหนังสอื) (. .................................................................................................................................................................................................................... ) 

 
หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะตอ้งแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา ว่าอยู่ในอำนาจหนา้ที่ตามกฎหมายหรือไม่ 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

  

 

ตัวอย่างรายงานการประชุม 

       รายงานการประชุม 

หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ...................................................................................... 

เมื่อวันท่ี .......... เดอืน..................................พ.ศ. ....................... 

สถานท่ีประชุม .......................................................................................................... 

 

กรรมการทั้งหมด .......................... คน 

ผู้มาประชุม ........................คน 

รายชื่อผูเ้ข้าร่วมประชุม พร้อมลายมือช่ือ  ดังนี้ 

 

ลำดับที่ ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหต ุ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 

  

 

ระเบียบวาระการประชุม                                             

 

 ระเบียบวาระท่ี 1  เร่ือง ประธานแจ้งเพ่ือทราบ 

1.1  แจง้ข้อบัญญัติงบประมาณรายจา่ยประจ ปีงบประมาณ  พ.ศ.2567 หมวดเงิน 

อุดหนนุหน่วยงานภาครัฐหรือองคก์รเอกชนในกจิการอันเปน็สาธารณประโยชน.์.................................................................... 
 

ระเบียบวาระที่ 2  เร่ืองรับรองรายงานการประชุม 

2.1 ............................................................................................................................................................. 
 

ระเบียบวาระที่ 3  เร่ืองเสนอเพ่ือพิจารณา 

3.1 ขอมติที่ประชุมอนุมตัโิครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนนุจากองคก์ารบรหิารส่วนตำบลหว้ยหนิลาด 

3.2  เสนอวิธีการดำเนนิโครงการ 

3.3 เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน/ แต่งตั้งคณะทำงานผูรั้บผดิชอบ โครงการ ฯลฯ 

3.4 เสนอรายงานผลการดำ เนินงานโครงการ...................................................... 

3.5.................................................................................................................................. 
 

ระเบียบวาระที่ 4  เร่ืองอื่นๆ 

4.1.......................................................................................................................



 

กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

  

 

เริ่มประชุม เวลา ................................... น. 
เมื่อถึงเวลาประชุม ................................................................................... น. 
ประธานหน่วยงานกลุ่ม/ชุมชน ...................................................................................................................................................... 
นาย/นาง/นางสาว..........................................................................................ได้แจ้งระเบียบวาระการประชุม 

และมอบหมายให ้ นาย/นาง/นางสาว................................................................................................................. 
ทำหนา้ท่ีเป็นเลขานกุารฯ 
ในท่ีประชุมคร้ังนี้  โดยมีผู้เข้าประชุม................คน  ถือเป็นอันครบองค์ประชุม 

เริ่มการประชุมโดยมีรายละเอียดการประชุมดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง ประธานแจง้เพ่ือทราบ 

องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด ได้ตั้งงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ…...........….. 

หมวด เงินอุดหนุนฯ ให้แก่................................จำนวนงบประมาณ............................. 

(...............................................) 

เพื่อดำเนินการในกิจการอันเป็นสาธารณประโยชน ์

ท่ีประชุม รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

- ไม่มี - 
 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่อง เสนอเพื่อพจิารณา 

ท่ีประชุมได้พจิารณาโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารสว่นตำบลหว้ยหนิลาด ประจำปีปงีบประมาณ   

พ.ศ........................ดังนี้ 

1) โครงการ..................................................................................................... 
2) โครงการ..................................................................................................... 

 

มตทิี่ประชุม ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้เสนอโครงการ........................................................................................................... 

เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด ประจำ ปงีบประมาณพ.ศ................................. 

และมอบหมายให.้.........................................................................เป็นผูรั้บผดิชอบ 

มตทิี่ประชุม ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ก าหนดวธิีการด าเนนิโครงการ (ทำอะไร ที่ไหน ทำอย่างไร ระยะเวลาดำเนินการเท่าไร) 

- จะดำเนนิการทำโครงการ............................................................... 

- โครงการ............................................................................................ 
- จะดำเนนิการท่ี............................................................................... 
- โครงการ.......................................................................................... 

จะดำเน ินการตามระเบ ียบและกฎหมายท ี ่ เก ี่ ยวข ้อง เช่น ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการพัสดุของ 

 ของหน่วยบรหิารราชการส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ. 2560 โดยจะขอคำปรึกษา จากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหนิลาด 



 

กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

  

 

- โครงการ ................................................................................................... 

จะใช้ระยะเวลาดำเนินการประมาณ..........................................วัน / เดือน / ปี 
 

มตทิี่ประชุม ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์แต่งต้ังคณะกรรมการรบัเงินอดุหนุน จากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด

และเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร อำเภอ...................จังหวัด.................... 

จำนวน....................................................คน ดังนี้ 
1. นาย/นาง/นางสาว ......................................................................................... 

ตำแหน่ง.................................................................................................................... 

2. นาย/นาง/นางสาว ......................................................................................... 
ตำแหน่ง.................................................................................................................. 

3. นาย/นาง/นางสาว .......................................................................................... 

ตำแหน่ง.................................................................................................................. 
โดยให้กรรมการรับเงินอุดหนุนมเีง่ือนไขเบกิจ่ายเงินกับธนาคารที่ไดเ้ปิดบัญชไีว.้..........ใน................ 

.............. ใน .............. 
 

แต่งตัง้กรรมการฯ  ดา้นอื่น ๆ  ............................................ ...................................... 

.......................................................................................................................... 
 

มติที่ประชุม   ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้เสนอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ..................................................... 

ให้องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาดทราบ หลังจากที่ได้ดำเนนิการตามโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้วว่างบประมาณที่ได้รับ 

นำไปดำเนินการกิจกรรมตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่เพ่ือจะได้เป็นหลักฐานและตรวจสอบจากหน่วยงานที ่

เกี่ยวขอ้ง 

 

ที่ประชุม รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 

ระเบยีบวาระที่ 4 เรือ่ง  อื่นๆ 
- ไม่มี – 

 

ประธานฯ ที่ประชุมจะเสนอเพิ่มเติมอีกหรือไม่ หากไม่มีจะขอสรุปและ ให้ดำเนนิการจัดทำโครงการ 

............................................................................................................................................................................................ 

และจัดส่งเอสารดังต่อไป เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการเบกิจ่ายเงินจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด 

1. โครงการ ....................................................................................................... 
2. สำเนารายงานการประชุมหน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน .................................... 
3. รายชื่อกรรมการ หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ............................................... 

4. รายชื่อคณะกรรมการเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหนิลาด และ เบิกจ่ายเงินจากธนาคาร

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .สาขา.................อำเภอ.................จังหวัด .......................................... 
 



 

กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

  

5. ส ำ เ น า ส มุ ด ธ น า ค า ร ................................................หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน................................. 

6. ส˚าเนาบัตรประจ˚าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการฯ ผูรั้บเงินอุดหนุนพรอ้ม รับรองสำเนาถูกต้อง 

7. เอกสารอื่นๆ ( ถ้าม ี) 
 

ท่ีประชุม รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 

ปดประชุม เวลา ................................ น. 
 

(ลงชื่อ).................................................ผูจ้ดรายงานการประชุม 
(............................................................) 

               ต˚าแหน่ง.............................................................................. 
 

(ลงชือ่.....................................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

                (..............................................................) 

ต˚าแหน่ง..................................................................... 
 

 

หมายเหตุ วาระการประชุม และรายละเอยีดต่าง ๆ  สามารถปรับได้ตามความเหมาะสมในแต่ละพื้นที่ 

 



 

กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.หว้ยหินลาด จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

  

ตัวอย่างรูปแบบรายชือ่คณะกรรมการ 

รายชื่อคณะกรรมการ หน่วยงาน /กลุ่ม / ชุมชน ..................................................................................... 

 

ลำดับ

ที ่

ช่ือ - สกุล ตำแหน่ง สถานที่ตดิต่อ หมายเลข 

โทรศัพท์ 

หมาย

เหตุ 
บ้านเลขที่ หมู่ที่ 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

 

 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดรอ้ยเอ็ด  

 

 

ตัวอย่างรปูแบบการตั้งกรรมการรับเงนิอุดหนุน 

รายชื่อคณะกรรมการรับเงนิอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด 

และเบิกจ่ายเงินจาก 

ธนาคาร..................................... สาขา ........................ อ˚าเภอ .......................  จังหวัด .................................... 

 

ล าดบัที ่ ชื่อ  -  สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ 

1    
2    
3    

 

ให้กรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาดและเบกิจ่ายเงินจากธนาคาร 

..................................... สาขา ........................ อ˚าเภอ ............................. จังหวัด .....................................มเีงื่อนไขเบิกจ่ายเงนิกับธนาคารที่ได้เปิดบัญชีไว ้  

...........  ใน ........... 

 

 

ลงชื่อ ...................................................................... 

   (..............................................................) 

ต˚าแหน่ง .............................................................. 

 

 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 

  

ตัวอย่างการแต่งต้ังคณะกรรมการรับเงนิอุดหนุน (กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐท่ีไม่ใช่  กลุ่ม/ชมรม) 

คำสั่ง ………(หน่วยงานราชการ/ระบุช่ือหน่วยงาน)...……… 

ท่ี ............../…………… 

เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงนิอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหนิลาด 

........................................................ 

เนื่องดว้ย องค์การบรหิารส่วนตำบลหว้ยหนิลาด ไดต้ัง้งบประมาณรายจ่ายตามขอ้บัญญัตงิบประมาณรายจ่าย 

ประจ˚าปีงบประมาณ  พ.ศ. . . . ... . . ... . . .. .   

เพื่ออุดหนุนใหเ้พื่อดำเนินการจ่ายเป็นค่า.........................................................................จ˚านวนงบประมาณ ............................บาท 

(......................................................................................) 

ดังน้ัน เพื่อให้การรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาดเป็นไปด้วยความถูกต้อง 

ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ..............( หน่วยงาน ).................จึงขอแต่งตัง้คณะกรรมการรับเงนิ 

องค์การบริหารส่วนตำบลหว้ยหนิลาด ดังรายชื่อและตำแหน่งต่อไปนี้ 

1. ............................................................................ ตำแหน่ง.................................................. 
2. ............................................................................ ตำแหน่ง................................................. 
3. ............................................................................. ต˚าแหน่ง.................................................. 

 

ให้ผูท้ี่ไดร้ับการแต่งตัง้ปฏบิตัติามค˚าสัง่โดยเคร่งครัด อย่าใหเ้กดิความบกพร่องเสยีหายแก่ ราชการ และหน่วยงานได้ 

หากมปีัญหาอุปสรรคใหร้ายงานผูบ้รหิารทราบโดยทันที 

ทัง้น้ี ตัง้แต่วันที่................ เดือน ................................ พ.ศ. .............. 

สั่ง ณ วันท่ี ............... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 

 

 

      (ลงชื่อ) .................................................................... 

(........................................................) 

ต˚าแหน่ง .......................................................... 

 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 

  

 

ตัวอย่างการแต่งต้ังคณะกรรมการรับเงนิอุดหนุน ( กรณีเป็น กลุ่ม/ชมรม ) 

คำส่ัง………( ชือ่กลุ่ม /ชมรม /องคก์รให้ระบุชื่อ )...……… 

ท่ี ............../…………… 

เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงนิอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด 

........................................................ 

เนื่องดว้ย องค์การบรหิารสว่นตำบลหว้ยหนิลาด ไดต้ัง้งบประมาณรายจ่ายตามขอ้บัญญัตงิบประมาณรายจ่าย 

ประจ˚าปีงบประมาณ  พ.ศ. .. . . ... . . .... . . .. เพื่ออุดหนุนให้ ............ เพื่อด˚าเนินการจ่ายเป็นค่า 

......................................................................................................จ˚านวนงบประมาณ ............................................... บาท (.........................................................) 

ดังน้ัน เพื่อให้การรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด เป็นไปด้วยความถูกต้อง 

ตามระเบียบแบบแผนของกลุ่ม / ชมรม /องค์กร  ..............( ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนฯ ).................. 

จงึขอแต่งตัง้คณะกรรมการรับเงนิอุดหนนุจากองค์การบรหิารส่วนตำบลหว้ยหนิลาด ดังรายชื่อและตำแหนง่ต่อไปนี้ 

1. ............................................................................ ต˚าแหน่ง   .................................................. 

2. ............................................................................ ต˚าแหน่ง   ................................................... 

3. ............................................................................ ต˚าแหน่ง   .................................................... 

ให้ผูท้ี่ไดร้ับการแต่งตัง้ปฏบิตัติามคำสั่งโดยเครง่ครัด อย่าใหเ้กดิความบกพร่องเสยีหายแก ่ราชการ และหนว่ยงานได้ 

หากมปีัญหาอุปสรรคใหร้ายงานผูบ้รหิารทราบโดยทันที 

ทัง้น้ี   ตัง้แต่วันที่............. เดือน ............................. พ.ศ. .............. 

สั่ง ณ วันที่.............. เดือน ............................ พ.ศ. .............. 

 

      (ลงชื่อ) .................................................................... 
(........................................................) 

        ตำแหนง่........................................................................ 

 

 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

 

ตัวอย่างหน้าส˚าเนาสมุดธนาคาร 
 

 

 

11-222 

 

 

XXX – X – XXXXX – X 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

 

2. ขั้นตอนการขอรับเงนิอุดหนุน และจัดทำบันทึกข้อตกลง 

ตัวอย่างหนังสอืสอบถามการขอรับเงนิอุดหนุน 

เขยีนที่............................................................. 

........................................................................ 

วันท่ี ............. เดือน ...................................... พ.ศ. .................. 

เรื่อง  ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือด˚าเนินการตามโครงการฯ 

ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด อำเภอสวุรรณภูมิ  จังหวัดร้อยเอ็ด ได้ตั้งงบประมาณรายจ่าย ประจ˚าปีงบประมาณ  พ.ศ. 

..................... .........หมวด เงินอุดหนุน  ประเภท เงินอุดหนุนหน่วยงานของร ัฐหร ือองค ์ กรเอกชนในก ิจกรรมอ ัน เป ็นสาธารณะประโยชน ์ ให ้แก ่  

หน ่วยงาน/กล ุ ่ม /ช ุมชน..................... ................. หมู่ท่ี.............ตำบล.................อำเภอ............จงัหวดั.................เป็นจ˚านวนเงนิ.....................บาท 

(..................................................................) นั้น 

บดันี้ หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน .............................................................หมู่ท่ี....................ตำบล...................อำเภอ.......................จังหวัด..................................... 

จะด˚า เนินการจัดกิจกรรมตามโครงการ จึงขอสอบถามมายังองค์การบรหิารส่วนตำบลห้วยหินลาดว่างบประมาณได้จัดสรรมาหรอืยัง หากผล เป็นประการใด 

โปรดแจ้งให้ทราบดว้ยเพ่ือจะได้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป ......................................................................................................... จักขอบพระคุณยิ่ง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

   (ลงช่ือ)................................................................... 

( .................................................................. ) 

ตำแหน่ง ............................................................... 

 

 

 

 

 

หมายเลขโทรศัพท์ ........................... 

E-mail. …………………………………….. 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

3.ข้ันตอนการรายงานและการส่งเงนิคนื (ถ้าม)ี 

ตัวอย่างหนังสอืนำส่งรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ 

เขยีนที่ .............................................................. 
.............................................................. 
............................................................. 

วันท่ี ................. เดือน ................................. พ.ศ. ........................ 

เร่ือง  รายงานผลการด˚าเนนิงานโครงการ  .................................................................................... 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหว้ยหินลาด 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย   ๑) แบบรายงานผลการด˚าเนนิงานตามโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบรหิารส่วนตำบลหว้ย     

                       หนิลาด         จำนวน  1  เล่ม 

ตามท่ีหน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน  ......................................................................... ได้รับงบประมาณ 

ตามขอ้บัญญตังิบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ................... หมวด เงินอุดหนุน ประเภท เงินอุดหนุน 

หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหนิลาด 

เพื่อด˚าเนินการตามวตัถุประสงค์ ของโครงการ .................................................... จ˚านวนเงิน .............................. บาท (. ................................... บาทถ้วน) 

ไปแลว้นัน้ 

บัดนี้ หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ................................................................................................................. ขอส่ง 
รายงานผลการด˚าเนนิงานตามโครงการที่ขอรับเงนิอุดหนุนจากองค์การบรหิารส่วนตำบลหว้ยหนิลาด อ˚าเภอสุวรรณภูม ิ จังหวัดร้อยเอ็ด 

เพื่อใหอ้งค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาดเก็บไวเ้ป็นหลักฐานและตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป  รายละเอยีดปรากฏตามสิ่งที่ 

ส่งมาด้วยนี้ 

จงึเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถอื 

 

(ลงช่ือ) ................................................................ 

( ............................................................ ) 

ต˚าแหน่ง ............................................................... 

หมายเลขโทรศัพท์.................... 

E-mail. …………………………….. 
 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

ตัวอยา่งรายงานผลการด˚าเนนิงาน และการใช้จ่ายเงนิอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหินลาด 

(แบบรายงานผลการดำเนนิงาน) 

รายงานผลการด˚าเนินงานตามโครงการท่ีไดร้ับเงินอุดหนุนจาก 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล  ........................................................ ) 

โครงการ........................................................................................................ 

ประจำปงีบประมาณ พ.ศ................ 

รายงาน ณ วันที่............เดือน..........................พ.ศ.................... 

๑. หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน..................................................................................................................... 

๒. งบประมาณ 

๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน ............................................................................................. บาท 

๒.๒ งบประมาณที่ได้ใช้ไปในการด˚าเนินงานโครงการ. .............................................................................................. บาท 

๒.๓ งบประมาณคงเหลอื  ............................................... บาท (ถ้าม)ี 

๓. ผลการดำเนินการ 

๓.๑  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการตามบันทึกข้อตกลงการรับเงนิอุดหนุน 

เลขท่ี.........../.............วันท่ี........เดอืน.....................พ.ศ. ............................................................................................................... ไดรั้บดำเนินการตามวัตถปุระสงค์ 

ของโครงการ เม่ือวันที่.......เดือน...................พ.ศ. ............และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแลว้ เม่ือวันที่.................เดือน.........................................................พ.ศ. .............. 

๓.๒ ผูไ้ด้รับเงินอุดหนุนขอส่งสำเนาเอกสารใบเสรจ็รับเงินหรอืเอกสารหลักฐานอื่น จำนวน..........ฉบับ จำนวนเงนิ...................บาท (...................) 

ของการดำเนินการตามโครงการที่ได้รับเงนิอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพื่อใหห้น่วยงานที่เก่ียวขอ้งตรวจสอบต่อไป 

๓.๓ ผูไ้ด้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลอื (ถ้ามี) จ˚านวน................................... .........บาทคืนมาพรอ้มหนงัสือน้ี 

๓.๔   ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ     (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีขอรับเงนิอุดหนุนอย่างไร) 

....................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

๔. ผูไ้ด้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนนิการตามโครงการได้ เนื่องจาก........................................................... 

จงึขอส่งเงนิคืน จ˚านวน...............................บาท (. .......................................................................................................... ) มาพร้อมหนังสอืนี้ 

 

(ลงชื่อ)................................................ ผู้รายงาน 

(................................................) 

ต˚าแหน่ง........................................ 

(ลงชื่อ)......................................................ผูร้ายงาน (ลงชื่อ). ..................................................ผู้รายงาน 

                           (....................................................) (...................................................) 

ต˚าแหน่ง..............................................      ต˚าแหน่ง........................................ 

หมายเหตุ กรณีองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลลงนามไม่นอ้ยกว่าสามคน 
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4. ขั้นตอนการตดิตามและประเมินผล 

เพ่ือใหก้ารตดิตามและประเมนิผลเป็นไปตามหนงัสอืกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว4427 ลง วันที ่7 สงิหาคม 

2561 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏบิัตกิารตัง้งบประมาณและการเบกิจา่ยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น องค์การบริหารสว่นตำบล

หว้ยหนิลาด จงึกำหนดแนวทางในการตดิตามและประเมนิผลการ ดำเนนิงานตามโครงการที่ไดร้บัเงินอุดหนุน จากองค์การบรหิารสว่นตำบล

หว้ยหนิลาด ดังนี้ 

4.1 องค์การบรหิารส่วนตำบลหว้ยหินลาด แต่งตั้งคณะทำงานตดิตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงนิอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับ

เงนิอุดหนุน 

4.2 คณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ของหน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนุน ดำเนินการติดตามฯ 

รายละเอียดตามแบบรายงานการตดิตามและประเมนิผลการดำเนินงานตามโครงการที่กำหนด เพื่อรายงานนายกองค์การบริหารส่วนตำบลหว้ยหนิ

ลาดต่อไป 
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ตัวอย่าง 

รายงานผลการดำเนนิงานตามโครงการทีไ่ด้รบัเงนิอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหนิลาด อำเภอสุวรรณภูม ิจงัหวัดร้อยเอด็ 

โครงการ .............(ระบุชื่อโครงการทีข่อรับเงนิอุดหนุนของปงีบประมาณ พ.ศ. ...........) 

 

1. หลกัการและเหตุผล 

...เขียนจากหลักการและเหตุผลหรอืความเปน็มาของโครงการที่ไดรั้บอนุมัติเงนิอุดหนุนฯ 

.................………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. วัตถุประสงค์ของโครงการ 

........เขยีนจากวัตถุประสงคข์องโครงการที่ไดร้ับอนุมตัเิงินอุดหนุนฯ............................................. 

...............…………………………………………………………………………………………….................…………………………………… 

3. ลักษณะของโครงการ 

........เขยีนจากโครงการฯ เช่น ด้านเปา้หมายของโครงการ  กลุ่มเปา้หมายของโครงการ  จำนวน เงินท่ีตัง้งบประมาณ 

ระยะเวลาดำเนินการ สถานท่ีด˚าเนินงาน ฯลฯ........................... 

4.  เป้าหมาย  (สรุปเป้าหมายของโครงการท่ีกำหนดไว้) 

- เชงิปริมาณ 

เช่น  ตั้งเปา้หมายผู้เข้ารว่มโครงการฯ  ประมาณ  จำนวน .......50........คน  

ซ่ึงในการดำเนินการปรากฎว่ามผีูเ้ขา้ร่วม ๔๐ คน คิดเป็น ๘๐ % ของเป้าหมายที่กำหนดไว้ 

- เชงิคุณภาพ 

๑. ผู้เข้าร่วมโครงการ มีความรู้ความเข้าใจ ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๗๐ 

๒. ผูเ้ขา้รว่มโครงการ มีความพึงพอใจในภาพรวม ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๗๐ 

สรปุผลที่ได้รับจรงิ 

- เชิงปริมาณ................................................................................... 

- เชิงคุณภาพ................................................................................... 
 

5. ขั้นตอน และ วธิีด าเนินการ : 

1.   ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2.   ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3.   ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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4.   ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

5.   ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

6. งบประมาณท่ีใช้ และผลการดำเนนิงาน 

ผลจากการดำ เนินงานตามโครงการ อาจมีทั้งเปา้หมายเชิงปริมาณ เช่นผูเ้ขา้ร่วมโครงการ................................................... 

จำนวน............คน และ/หรือข้อมูลเชงิคุณภาพ เช่น ผูเ้ข้าร่วมโครงการได้รบัข้อมูล หรอืมีความเข้าใจ ซ่ึงเป็นไปตามวตัถุประสงคท์ี่กำหนดไว้  

(หากมกีารคิดค่าร้อยละให้ระบ ุ ร้อยละ  ) 

ผลการใชจ้่ายเงินงบประมาณ  (ให้ระบุแหล่งงบประมาณ และค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนจริง)  เช่น 

งบประมาณดำ เนินการ 

- ขอรับเงินอุดหนุนจากองคก์ารบรหิารส่วนตำบลหว้ยหนิลาด       จำนวน.......................บาท 

- หนว่ยงานอื่น (ถา้ม ี) จำนวน ........................................บาท 

       รวมเป็นเงินทั้งส้ิน จำนวน ........................................ บาท 

 

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงตามโครงการฯ 

- ค่า............................................................................... จำนวน........................................ บาท 

- ค่า............................................................................... จำนวน........................................ บาท 

- ค่า............................................................................... จำนวน........................................ บาท 
รวมเป็นเงินทั้งส้ิน จำนวน ........................................ บาท 
(รายละเอยีดปรากฏตามสำ เนาเอกสารท่ีแนบท้ายประกอบภาคผนวก) 

 

7. ระยะเวลาในการด าเนินการ : 

…………….ระบุระยะเวลาท่ีดำเนนิการจริง ซึ่งต้องตรงกับโครงการท่ีจัดส่งมาขอรับเงินคร้ังแรก........ 

8. สถานที ่ /พ้ืนท่ีในการดำเนินการ : 

………………………………………………………………………… 

9. หน่วยงาน/ผูร้ับผิดชอบโครงการ 

………………………………………………………………………… 

10.  ผลการเก็บข้อมูลแบบสอบถามความพงึพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ ฯ (ถ้าม)ี 

.........โดยหาค่าเฉลี่ยหรือค่าร้อยละและการแจงนับจากความคดิเห็นอื่น ๆ หรอืขอ้เสนอแนะ ของผูเ้ข้าร่วมโครงการฯ.....  
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11. ประโยชน์ที่ได้รับ (ต้องสอดคล้องกบัโครงการท่ีจัดส่งมาครั้งแรก) 

   1. ....................................................................................... 

2. ....................................................................................... 

3. ....................................................................................... 

4. ....................................................................................... 

 

12. สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

- สรุปผลจากโครงการใช้จ่ายเงนิอุดหนุน ที่ขอรับจากปทีี่ผ่านมา 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
- สรุปผลการด าเนนิการตามโครงการ 

ให้สรุปในภาพรวมของโครงการตามเป้าหมาย  เช่น มีผู้เข้าร่วมโครงการจ านวน ..............คน  และ 

เป็นไปตามวตัถุประสงคท์ี่ก าหนดไว ้ ............................................. เปอร์เซ็นต์ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 -สรุปข้อเปรยีบเทียบให้ทราบว่าปท่ีีผ่านมากับปีปัจจบัุนมีการพัฒนา / ข้อแตกตา่งของประโยชน์ท่ีได้รับอย่างไร 

มีปัญหาหรอือุปสรรคอย่างไรบ้าง เพ่ือจะได้นำมาพัฒนาหรอืปรับปรุงต่อไป 

ข้อเสนอแนะ 

.....................อาจเป็นขอ้เสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการและผู้รับผิดชอบโครงการท่ีได้จากการดำเนนิงานตามโครงการ 

หรอืจากการประเมนิแบบสอบถาม เพื่อใหโ้ครงการที่จะทำต่อไปประสบผลสำเร็จ หรือขยายผลต่อไป ...................................... 

 

ลงช่ือ.........................................เลขานุการคณะทำงานตดิตามและประเมินผล 

                                                                                (..........................................................)  

    ตำแหน่ง ................................................ 

ลงชื่อ..............................ประธานคณะท างานตดิตามและประเมนิผล 

                                                                                (........................................................)  

 ตำแหน่ง ...................................................... 



 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.ห้วยหินลาด จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

 

เอกสารท่ีต้องแนบหนังสอืส่งพร้อมรายงานผลการใช้จ่ายเงินตามโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุนฯ 

1. หนังสอืนำ ส่งรายงานผลการใชจ้่ายเงนิตามโครงการฯ 

2. รายงานผลการด าเนนิงาน และการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

3. แบบสรปุรายงานการติดตามผลการดำ เนินงานตามโครงการ 

4. แบบรายงานความกา้วหน้าโครงการขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยหนิลาด 

5. แบบรายงานผลสำ เ ร็จโครงการขององค์การบริหารส่วนตำบลหว้ยหินลาด 

6. ภาคผนวกแนบท้าย ประกอบด้วย 

-สำเนาโครงการท่ีไดรั้บอนุมัตใินครัง้แรกก่อนรับเงินอุดหนุน 

-สำ เนาตามรายการทำ กิจกรรม /กำ หนดการ /ตารางการฝึกอบรม / ตารางเวลาในการ ดำเนินการ 

-สำ เนาคำ ส่ังคณะกรรมการดำ เนินงานโครงการฯ  หรือคำสั่งอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

-สำเนาหลักฐานการจ่ายเงินตามโครงการฯ  พรอ้มรับรองสำเนาถกูต้องและลงชื่อ – สกุล กำกับดว้ยตัวบรรจง 

-สำเนารายชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรมในแต่ละโครงการ 
-สำ เนารายงานการประชุม 

-ภาพประกอบโครงการ ก่อนดำ เนินการ/ระหว่างดำ เนินการ/หลังดำ เนินการ  (ประมาณ ๓-๔ รูป) 

-สำ เ น าเอกสารอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องกับโครงการฯ 

-รายละเอยีดอืน่ ๆ ใหแ้นบตามความเหมาะสม ของแต่ละโครงการที่ดำเนนิการ 
 

หมายเหต ุ 1. ทัง้นีก้ารรายงานผลการดำเนนิงานโครงการ และ การใช้จ่ายเงนิอดุหนุนฯ 

ให้รายงานผลตามแบบฟอร์มทีอ่งค์การบรหิารส่วนตำบลหว้ยหินลาดกำหนดเท่านั้น
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